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CONDUIRE UN ENTRETIEN ANNUEL D’EVALUATION

14 heures
SESSION
Du:A déf.in.ir en 2026 - Maitriser la conduite et la participation a I’entretien annuel d’évaluation.
Au : A définir en 2026 - Favoriser un dialogue constructif et professionnel.

PUBLIC

Toute personne désirant conduire
un EAE.

Formation accessible aux personnes a mobilité réduite
Nous contacter pour tous autres types de handicap

PREREQUIS

Aucun.

MODALITE D’ACCES

Modalité d’acces

Selon les modalités d’acces de I'entreprise

Marie Line DOMELIER — 06 94 22 83 42
Marie-line.domelier@equinoxe-guyane.com

Financement

Entreprise — Opco — CPF

Colt groupe : (max. 12 personnes)

2.470,00 €/Groupe

Cadre légal et institutionnel
Connaitre les textes et réglementations.
Comprendre droits et devoirs des agents et évaluateurs.
Identifier les objectifs de I'entretien.
Outils et méthodes d’évaluation
Préparer I'entretien et I'auto-évaluation.
Utiliser les grilles et outils d’évaluation.
Appliquer les criteres d’évaluation de fagon objective.
Compétences relationnelles
Maitriser I'écoute active et le questionnement.
Donner un feedback constructif et motivant.
Gérer les situations difficiles ou conflictuelles.
Définition et suivi des objectifs professionnels
Co-construire des objectifs SMART.
Identifier les besoins en formation et développement.
Elaborer un plan d’action suivi et réaliste.
Posture professionnelle
Adopter une attitude objective et respectueuse.
Comprendre I'impact de I’évaluation sur la motivation.
Développer confiance et responsabilisation dans le dialogue.

METHODES PEDAGOGIQUES

Un poste informatique par participant

Alternance d'apports théoriques et pratiques

Applications concrétes : études de cas autour d’exemples tirés de
situations professionnelles

MODALITES D’EVALUATION

Evaluation de positionnement en début de formation
Evaluations et autoévaluations formatives

Evaluation de fin de formation

Questionnaire de satisfaction des stagiaires

Remise du bilan pédagogique au commanditaire

VALIDATION DES ACQUIS
Attestation de fin de formation
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